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Stellenanzeige: Kaufmann/Kauffrau für Büromanagement (Ausbildung) 

Wer sind wir? 

IPT ist seit übe 50 Jahren Spezialist für Entwicklung und Produktion von thermischen, chemischen 

und physikalischen Prüfanlagen. Kernkompetenz sind Prüfgeräte für den Kunststoffrohr-Bereich, aber 

auch Automobil-Hersteller und -Zulieferer sowie die Verpackungsindustrie und Umwelttechnik 

arbeiten weltweit mit individuellen oder standardisierten Prüfsystemen von IPT.  

Der Exportanteil von IPT liegt bei mehr als 90 %. Das Unternehmen beschäftigt am Standort in 

Todtenweis, das 15 km nordöstlich von Augsburg liegt, aktuell 73 Mitarbeiter.  

Wir haben zum 1.9.2022 eine Ausbildungsstelle zum/r Kaufmann / Kauffrau für Büromanagement 

(m / w / d) anzubieten. 

 
Anforderungsprofil: 

Für diese Stelle eignen sich verantwortungsbewusste Leute, die lernbereit und aufgeschlossen sind, 

gerne am PC arbeiten und gute Word- und Excel-Kenntnisse vorweisen können.  

Zudem bringen Sie einen Mittlere Reife Abschluss mit. 

Wer einen abwechslungsreichen Ausbildungsberuf sucht und sich gut in Englisch auszudrücken weiß, 

den wird bei uns durch unsere internationale Ausrichtung ein facettenreiches Aufgabengebiet 

erwarten. 

Die Tätigkeit als Kaufmann / Kauffrau für Büromanagement umfasst die unterschiedlichsten Arten 

kaufmännischer Tätigkeiten rund um Auftragsbearbeitung, Beschaffung, Rechnungswesen etc.  

Aufgabengebiet: 

Durch die Mitarbeit in den Fachabteilungen wie Vertrieb, Einkauf, Service bieten wir teamfähigen 

jungen Menschen die Chance, ein sehr breites Spektrum an Einsatzmöglichkeiten in einem 

mittelständischen Betrieb wie IPT kennen zu lernen. 

Interesse geweckt? 

Dann freuen wir uns auf aussagekräftige Bewerbungsunterlagen mit Anschreiben, Lebenslauf, 

Abschlusszeugnis (idealerweise Mittlere Reife) und ggf. Zertifikaten über den Postweg oder gerne 

auch per E-Mail an: 

IPT Institut für Prüftechnik 
Gerätebau GmbH & Co. KG 
Schulstraße 3, 
86447 Todtenweis, Germany 
E-mail: Christoph.Walter@iptnet.org 
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